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Lacommune LAU-BALAGNAS

recrute une secrétaire de mairie

La Commune de LAU-BALAGNAS (503 habitants)

Recrute

Son secrétaire de Mairie (h/f)
(catégorie B ou C)

Par voie statutaire ou contractuelle

Activités principales : assistance et conseil aux élus; préparation et rédaction des
documents administratifs, budgétaires et comptables ; rédaction des actes d’état civil,
des délibérations et arrétés du maire ; accueil et renseignement du public ; gestion .des
équipements municipaux ; archivage et conservation des documents administratifs.

Profil : connaissance de I’environnement institutionnel, juridique et financier des
collectivités territoriales ; maitrise de ’outil bureautique (word, excel, power point) ;
sens de la méthode et de ’organisation ; capacités d’analyse et de synthése ; expérience
en collectivité souhaitée.

Conditions d’exercice : emploi a temps non complet (20 h/semaine) :: disponibilité ;
discrétion professionnelle ; coopération avec d’autres collectivités (intercommunalité).

Poste a pourvoir le 2 Janvier 2011
Adresser candidature et C'V détaillé avant le 15 Septembre 2010
A
Madame le Maire de LAU-BALAGNAS
Mairie
65400 LAU-BALAGNAS
Tél: 0562970762  Fax: 05629796 10

Courriel :mairie.laubalagnas@wanadoo.fr



La communauté de communes du Pays de Trie

recrute un Directeur Général des Services

Cadre d’emploi des Attachés ou Contractuel

Mission :

Collaborateur direct du Président en relation avec 'ensemble des élus, chargé de la mise
en ceuvre , de la coordination et de l'animation de l'ensemble des projets
communautaires (Mise en ceuvre d’'un plan d’actions faisant suite a un diagnostic
Territorial Eaux, Energies, Erosion des sols, construction d'une gendarmerie,
extension de la zone d’activité par lintermédiaire d’'une ZAC, Rénovation de
batiments publics, Suivi et développement du Projet Educatif Local,...),

Assure I'organisation, la coordination et 'animation des services (40 personnes),

Garantit la cohésion des services, dans une stratégie communautaire de services publics,

Assure la coordination de la préparation du conseil communautaire, ainsi que la mise en
ceuvre et le suivi des décisions communautaires, en veillant a la 1égalité des actes
administratifs et au respect des procédures et en assurant une veille juridique,

Pilote I'élaboration et contrdle des budgets,

Assure les montages financiers et des marchés publics,

Coordonne une politique de suivi et de rénovation d’un parc de batiments publics (écoles,
logements, batiments administratifs).

Profil :

De formation supérieure Bac +4/5, vous bénéficiez d’un savoir-faire managérial et d'une
maitrise des procédures publiques (ressources humaines, comptabilité, payes, marchés
publics, ...).

L’autonomie, I'esprit d’initiative et la rigueur viennent compléter une grande disponibilité et
une aptitude reconnue a la communication.

Divers :

Compétences communautaires

- Ecole, activités péri et extra scolaires (Projet Educatif Local),
- Gestion de la Voirie Communale et Rurale,

- Gestion d’'une zone d’activité économique,

- Logements locatifs,

- Sécurité-Incendie.

Candidature :

Rémunération sur la base statutaire d’ un emploi fonctionnel et régime indemnitaire.
Collectivité adhérente au CNAS.

Poste a pourvoir : 1° octobre 2010.

Merci d’adresser votre lettre de motivation accompagnée d’'un CV avec photo et, le cas
échéant votre dernier arrété de position statutaire a :

Monsieur le Président

Communauté de Communes du Pays de Trie,

Zone d’activités cantonale

65 220 Lalanne-Trie

Date limite de candidature : 14 septembre 2010




La commune d’ODOS

recrute un Responsable du Service Urbanisme

Cadre d’emploi des Adjoints administratifs ou Rédacteurs

Missions :

- Gestion du service urbanisme et des questions associées (foncier, ERP, taxes
d’urbanisme, réseaux, contentieux de I'urbanisme, environnement...)

- Accueil, information et conseils aux pétitionnaires et au public : renseignements
physique et téléphonique sur le cadastre, le PPRI, le POS, les démarches
administratives et la faisabilité des projets, les doléances

- Pré-instruction des autorisations d’'urbanisme

- Suivi des délais d’instruction

- Suivi du budget généré par le service

- Contrdle de la régularité des constructions et des aménagements réalisés

- Suivi de la procédure de mise en conformité

- Assurer une veille juridique en matiére de procédures d’urbanisme opérationnel
et prévisionnel

- Relation avec les notaires (renseignements d’urbanisme, droit de préemption
urbain, suivi de I'alignement)

- Enquétes publiques

- Relations avec la DDT, 'ABF...

Secrétariat administratif :

- Rédaction de courriers divers, travaux divers de classement, d’archivage, de
recherches de documentations, suivi de l'architecte conseil, organisation de
réunion

- Participation a diverses réunions (ERDF)

Activités complémentaires :

- Rédaction de notes techniques, juridigues et de réponses aux courriers
touchant 'urbanisme

- Reédaction des arrétés d’alignement, accord de voirie pour le branchement
réseau-assainissement

- Mise en place des procédures de révision ou de modification des documents
locaux d’'urbanisme

- Préparation des dossiers d’autorisation d’urbanisme pour le compte de la
commune

Informatisation du service :

- Utilisation des logiciels de bureautique courants ainsi que ceux plus
spécialisés dans le droit des sols



Profil :

- Expérience sur un poste similaire exigée

- Bonne connaissance du droit de I'urbanisme et du droit immobilier
- Grande rigueur

- Capacité d'initiative et d'organisation

- Ponctualité

- Qualité rédactionnelle et relationnelle

Poste a pourvoir : 1* décembre 2010

Date limite de candidature : Avant le 20 septembre 2010 dernier délai

Candidature :

Contact : Mme DULUCQ Laetitia

Téléphone : 05.62.45.11.16

Adresser candidature + CV et photo a :

Monsieur le Maire d’ODOS — Place Marguerite de Navarre — 65310 ODOS




